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Nosotros

Dedicados a la prestacion de servicios de gestion documental,
administracion fisica y electronica de documentos, implementacion
y mejoramiento de procesos al interior de las organizaciones.
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Somos

Socios estratégicos para nuestros clientes mediante el acompanamiento para la automatizacion de
los procesos documentales enfocados al mejoramiento de la gestion empresarial, con el fin de agilizar
los trémites internos, la gestion de los procesos y de los servicios hacia sus clientes internos y externos.

Lo anterior, mediante la implementacion de programas de gestion documental o0 mejoramiento de
los mismos, ademds, contribuimos con la responsabilidad ambiental de las empresas reduciendo el
consumo de papel y otros elementos lo que finalmente redunda en ahorros econémicos que pueden
ser utilizados en inversiones para las diferentes areas de las Compafnia.
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Misién Vision
Brindar soluciones tecnologicas y Ser reconocidos como aliados
asesorias que contribuyan a estratégicos en la comunidad
aumentar los niveles de empresarial.

competitividad empresarial y el
cumplimiento de los objetivos de
nuestros clientes.
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Aumente su
productividad

Transforma tu empresa con nuestro
Software CRONOS BPM (Business Process
Management), el cual te permite una
mayor eficiencia y eficacia, aumenta la

rentabilidad y la agilidad de los
procesos al interior de la organizacion.
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Flujos de Trabajo

Gestionar Procesos

CRONOS-BPM, tiene la capacidad de gestionar, aplicar y
controlar procesos en toda la compania, sustituyendo
métodos manuales con mucho papel por flujos de
trabajo electronicos. Abarca todo, desde las operaciones
de rutina hasta respuestas escalables a condiciones
operativas criticas de la Empresa.

Transforma tu empresa con nuestro Software
CRONOS BPM (Business Process Management),
el cual te permite una mayor eficiencia y
eficacia, aumenta la rentabilidad y la agilidad
de los procesos al interior de la organizacion.
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| Eficiencia ) Aplicacion , Sustitucion ~Colaboracion
Visibilidad de la ejecucion de De procedimientos operativos De documentos de papel por Mayor colaboracion entre los
procesos y monitorizacion del estandar. formularios electronicos y vistas usuarios funcionales.
rendimiento de la organizacion. de informacion.
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»Normativa Monitorizacion . Automatizados ( Estandarizacion

Mejor cumplimiento de la
normativa interna y externa.

Visibilidad de la ejecucion de
procesos y monitorizacion del
rendimiento de la organizacion.

Integracion con procesos
automatizados con los sistemas
empresariales.

Estandarizacion de los procesos
de negocio.
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GESTOR DOCUMENTAL

Nuestro Software que cuenta con la
administracion electronica
y fisica de los documentos.

Herramientas
de Automatizacion

Tiene herramientas para la implementacion de
workflow o flujos de trabajo lo que les permite a las
organizaciones la automatizacion de las actividades
o tareas relacionadas con el contenido empresarial.
Adicionalmente, permite la administracion de las
tablas de retencion documental y el control de
préstamos fisicos de documentos.

Informacién a la mano

Con CRONOS, ademds de garantizar la integridad, disponibilidad,
fiabilidad y autenticidad de los documentos en las empresas, los
usuarios cuentan con la informacién a la mano, lo que permite
la toma de decisiones de manera inmediata, logrando mayor
eficiencia y eficacia al interior de las organizaciones.
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Gestion
Documental

Nos especializamos para ofrecer el mejor
servicio de Gestibn Documental, orientado al
contribuir con los objetivos estratégicos de
nuestros clientes, con personal altamente
capacitado e implementando técnicas de
archivo bajo la normatividad existente y los
mMads rigurosos estandares de calidad.

Automatizacion

De procesos enfocados en
trémites y gestion de documentos

Implementacion

Y Elaboracion de proyectos enfocados a
documentos electrénicos, basados en
documentos en diferentes soportes
(fisicos o electronicos).

Organizacién

De archivos de gestion y fondos
acumulados

Resenas

Elaboracion de resefas historicas
institucionales

Personal

Para la administracion del archivo,
in house y out house.

Procesos

De documentos electrénicos o
digitalizados, enfocados al mejoramiento
de las actividades que ejecutan los
usuarios en sus pProcesos y
procedimientos

Elaboracion

De programas o planes de gestion
documental

Inventarios

Elaboraciéon de inventarios

Consultoria

Profesional en Gestion Documental

Custodia

Y almacenamiento de archivos fisicos

Suministro

De insumos de archivo
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Sistemas de gestion
Suministro de sistemas de gestion de
documentos electronicos, que permita
obtener informes, estadisticas o
informacion requerida para la ejecucion
de los procesos internos o de servicios a
usuarios o clientes.

Administracion

Y custodia de documentos fisicos segun
las normas archivisticas.

Valoracion

De tablas de retencion y
valoracion documental

Elaboracion

De instrumentos archivisticos

Asesoria

En la implementacion de programas de
gestion documental



Asesoria y Consultoria
en mejoramiento de procesos
Prestamos el servicio de asesoria y/o consul-

toria para el mejoramiento de los procesos
internos de una organizacién, con o sin

gestion documental.

Prestamos el servicio de asesoria y/o
consultoria para el mejoramiento de los
procesos internos de una organizacion,

con o sin gestion documentall.

Digitalizacion
de Documentos

Contamos con tecnologia de punta que les
permite a nuestros clientes convertir grandes
volimenes de documentos andlogos (papel,
video, audio, microfilm, etc.) en archivos
digitales, los cuales podrdn ser consultados
por los usuarios a través de sus ordenadores,
lo que optimizard sustancialmente los
procesos al interior de la Empresa.

Alianzas Estratégicas

Contamos con alianzas estratégicas para ofrecerles a los nuestros
Clientes digitalizacion de documentos certificado y con fines
probatorios incluyendo componentes como la estampa cronologi-
cay la firma digital, garantizando la integridad, disponibilidad,
fiabilidad y autenticidad de los documentos.
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Gobierno qle la
Informacion

En la actualidad la informacion al interior de
las companias se presenta en diversos

formatos, existen grandes volimenes de
documentos electrénicos que hacen parte
del resultado de los procesos, los cuales, es
necesario darles un tratamiento técnico y
normativo.

//( - Asesoramos las Empresas, a través de su equipo trabajo, para
A\ establecer proyectos que les permita a ustedes como clientes,
administrar, procesar y obtener nueva informacion desde
documentos primarios, de manera que pueda usarla segln
k las necesidades de su mercado y dando cumplimiento a la

-} \ normatividad existente en Colombia.

Contamos con suministro de
Hardware en diferentes categorias

Escdneres Portatiles y Tabletas Equipos de Escritorio

De varias categorias, para oficina o Offécemos una amplia gama de

rofesionales ; !
P trabajo a cualquier parte.

Servidores

Tenemos una amplio gama de
servidores que se acomodan a los
requerimientos de su organizacion,
ayudando a la productividad de su
negocio

Proveemos equipos de escritorio de

portdtiles y tabletas para que lleve su diferentes caracteristicas de acuerdo a

los requerimientos de su hogar o
empresa.

Impresoras

Suministramos las mejores marcas de
impresoras con multiples caracteristicas
que se acomodan a la necesidad de
cada empresa.
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Clientes

Han depositado su confianza en nosotros, porque asumimos
responsabilidad, encontrando las necesidades puntuales de
cada uno, optimizando los recursos y estableciendo relaciones

a largo plazo.

HNI oy @ i

Haceb Whirlpool PROCURADURI
INOUSTRIAL S 4. (GENERAL DE LA NACION

\ - ) )
COMODIN Bgy'fs!w

Conslruimos Bienestar

e S Coninsg 2
| aJ Ja> VMGm(jnH <7 WaterTech
NAF NAF Industta Mercadeo Y Color SAS MERCADEO Y MODA FIGURAS INFORMALES W

Al  =sPaT RIFLE \ﬁ/:’) = AIENICAN BRANES

AMERICANINO® beathgs brvers

(
=

INONMEDIGAL | EHCAN EASEE T gjlvestres

Growing feelings

— Microcolsa i Ay
g Mﬂ“ Q”ﬁ’g Storage&Security rriovirova é\\
"""""""" ki Bmache nnovacién en movimiento s



Gy ZYCOM

Cra. 42 N° 3 SUR 81, Torre 1 Piso 15

Q (+57 4) 444 95 43
(© (+57) 312 8710863

M info@zucom.co



